


• Przygotowywanie innych dokumentów niezbędnych w procedurze zamówień
publicznych,

• Weryfikacja prawidłowości i kompletności dokumentacji sporządzonej w
postępowaniach o zamówienie publiczne,

• Przygotowywanie oraz udział w realizacji zadań inwestycyjnych MOSiR Sp. z 
o.o.,

• Sporządzanie wniosków oraz rozliczanie dofinansowania zadań inwestycyjnych ze
środków zewnętrznych.

• Inne prace zlecone przez przełożonego wynikające ze specyfikacji pracy w „Dziale
Inwestycji i Zamówień Publicznych"

6. Warunki pracy na danym stanowisku:
• Miejsce pracy: Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji w Radomiu ul. Narutowicza 9
• Zatrudnienie na umowę o pracę: docelowo możliwość zatrudnienia na czas

nieokreślony,
• Wymiar czasu pracy: pełny etat
• Praca w godzinach 730- 1530

• Rodzaj pracy: praca posiada charakter administracyjno-biurowy;
• Stanowisko pracy wyposażone w sprzęt komputerowy,
• Pracownik użytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez połowę

wymiaru czasu pracy.
7. WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA:

• CV, list motywacyjny;
• Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie;
• Oświadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
• Oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o

korzystaniu z pełni praw publicznych;
• oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;
• oświadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;
• kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe (w tym

wykształcenie), wymagane do wykonywania pracy na stanowisku specjalisty ds.
zamówień publicznych;

• kserokopie świadectw pracy z poprzednich miejsc pracy ;
• klauzula informacyjna kandydata/ki do pracy;
• wlasnoręcznje podpisane oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji.
8. Termin i miejsce składania dokumentów:

• Dokumenty aplikacyjne należy składać na adres: sekrctariat@mosir.radom.pl; osobiście
w siedzibie MOSiR Sp. z o.o. przy ul. Narutowicza 9, lub pocztą na adres: Miejski
Ośrodek Sportu i Rekreacji w Radomiu Sp. z o .o. 26 -600 Radom ul. Narutowicza 9 ;

• Dokumenty nale'ey składać do dnia 18 lipca 202Sr do i:;odz. 1530 

POZOSTAŁE INFORMACJE: 
Dodatkowe informacje można uzyskać w Dziale Kadr i Administracji pod numerem telefonu: 
+48 385 10 02 wew.34.


